
實作材料費報帳注意事項
國立臺北護理健康大學休閒產業與健康促進系



休閒產業與健康促進系

學校統編 0372 9807
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學校抬頭 國立臺北護理健康大學



休閒產業與健康促進系

核銷時檢附相關資料

1.收據或發票(請各組盡量一次收齊)。

2.請款人代表1名。(姓名、身分證字號)

3.請款人匯款存簿影本(電子檔亦可)。
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休閒產業與健康促進系

1.須有品項明細、數量、單價。

2.發票或收據明細：

(1)食材一批 X。

(2)塗改 X 。
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收據/發票常見問題

收據上的文字均不得塗改，
如擔心寫錯，請以鉛筆註記

須在收據上以鉛筆註記品項、數量、單價。



休閒產業與健康促進系

收據/發票常見問題

無法核銷品項：

1. 塑膠袋、購物袋。

2. 一次性環保用品，如紙杯、筷子等。

3. 採購項目和當週教學內容不符。

4. 請最晚於規定期限內完成請購：

上學期11月30日前、下學期6月30日前。
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休閒產業與健康促進系

收據/發票注意事項(正確收據)

1.需有免用發票專用章
2.負責人姓名

1.需有學校統編
2.交易明細



休閒產業與健康促進系

收據/發票常見問題(錯誤收據)

非免用發票專用章，
須請廠商開立
正式發票！



休閒產業與健康促進系

非免用發票專用章，
須請廠商開立
正式發票！

收據/發票常見問題(錯誤收據)



休閒產業與健康促進系

非免用發票專用章，
且無負責人姓名
須請廠商開立
正式發票！

收據/發票常見問題(錯誤收據)



休閒產業與健康促進系

廠商專用章為複印本，
須請廠商在收據旁邊
蓋正式章！

收據/發票常見問題(錯誤收據)
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Q&A



休閒產業與健康促進系

感謝聆聽及協助！
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